
 

 

 

  
 

  

 

 

 
 

 

 

 

 

Al Personale Docente  
Al Personale ATA 

Alle studentesse e agli studenti 
Ai loro genitori 

Al DSGA 
Sito web  

 

 

Circolare n. 110 

 

Oggetto:  Pianificazione dell’organizzazione sulla vigilanza degli studenti durante l’attività didattica 

 

 

La vigilanza degli studenti durante le attività didattiche e l’intervallo spetta rigorosamente  

ai docenti in servizio, i quali sono tenuti, come ribadito più volte, ad essere a scuola cinque minuti  

prima del loro orario di servizio, in collaborazione con i collaboratori  scolastici preposti ai 

piani/corridoi.  

Tutti i docenti e i collaboratori scolastici dovranno attenersi alle seguenti disposizioni:  

 

→ Al fine di favorire nelle classi il cambio d’ora dei docenti o di intervenire in caso di  

necessità (per es. per esigenze urgenti dei docenti), i collaboratori scolastici sono tenuti a  

rispettare il piano di servizio predisposto dal DSGA e a presidiare costantemente il  

proprio settore /corridoio, senza allontanarsi, se non per chiamata dagli uffici  

dell’Istituzione scolastica o per gravi motivi, assicurando comunque una adeguata  

copertura da altro personale in servizio;  

→ Al fine di favorire lo spostamento dei docenti, i collaboratori scolastici sono tenuti, al  

cambio d’ora, a recarsi sulla porta dell’aula interessata o in prossimità nel caso di due aule 

scoperte per vigilare sulla classe finché non sarà giunto il docente in servizio nell’ora 

successiva. 

→  Agli studenti NON E’ CONSENTITO  in  alcun modo né di alzarsi dal proprio banco, né di 

uscire dalla classe durante il cambio d’ora;  
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→ Il docente che ha appena lasciato la classe, sostituito nella vigilanza dal collaboratore  

scolastico o dal docente dell’ora successiva, si recherà tempestivamente nell’aula in cui è  

programmata la lezione successiva, consentendo a sua volta al docente che era in attesa  

del proprio cambio di recarsi nella classe di competenza. In tal modo si attiverà un  

movimento a catena che consentirà di assicurare la continuità della vigilanza sugli studenti; 

→ I docenti che entrano in servizio a partire dalla seconda ora in poi o che hanno avuto un’ora  

“libera” sono tenuti a farsi trovare al suono della campana già davanti all’aula interessata; 

→ Per favorire lo spostamento dei docenti da un corridoio all’altro o da un piano all’altro e 

nell’ottica dello spirito di  collaborazione, i docenti con l’ora libera successiva 

sorveglieranno gli studenti fino all’arrivo  del collega; 

→ I docenti interessati al cambio d’ora, sono invitati a non intrattenere colloqui con i  

colleghi onde evitare lunghe attese nei cambi previsti;  

→ I collaboratori scolastici, ai cambi d’ora dei docenti nelle classi, debbono accertarsi di  

eventuali ritardi o di assenze dei docenti nelle classi. In tal caso sono tenuti a vigilare sugli  

studenti dandone, nel contempo, avviso al Dirigente Scolastico o , in sua assenza ai suoi 

collaboratori di sede ;  

→  E’ vietato in ogni caso lasciare la classe incustodita per spostarsi da un corridoio all’altro o  

da una classe all’altra. 

 

Attività didattica in palestra  

I docenti di Educazione Fisica dovranno accompagnare gli studenti  in palestra o luogo individuato 

per l’attività di educazione fisica  e riaccompagnarli in aula.  

 

Attività didattiche fuori classe 

Durante le attività fuori classe, ad esempio nei laboratori o palestra, l’aula lasciata vuota dovrà 

essere chiusa e la chiave dovrà essere custodita dal collaboratore scolastico preposto al piano o 

corridoio.  

 

Disposizioni per la vigilanza durante l’intervallo  

 

La ricreazione è consentita in classe o nel corridoio del piano sotto la sorveglianza del docente 

assegnato all’ora.  

Durante l’intervallo è vietato il transito degli studenti nei corridoi diversi da quelli assegnati. .  

Durante l’intervallo il docente dovrà rimanere con gli studenti, potrà allontanarsi solo se sostituito  

da un altro docente o dal collaboratore scolastico. 

 

Uscita degli studenti dalla classe  

 

I docenti concedono l’uscita degli studenti dalla classe al di fuori dell’orario dell’intervallo SOLO in  

caso di assoluta necessità, controllandone il rientro. Dal punto di vista della responsabilità nel  

caso di momentaneo allontanamento dalla classe, il docente dovrà comunque verificare che  

l’attività svolta dallo studente fuori classe sia tale da non comportare alcun pericolo.  



In relazione al profilo di responsabilità per mancata vigilanza, ma anche in considerazione degli  

aspetti pedagogici, è totalmente vietato l’allontanamento temporaneo degli studenti dalla classe  

per motivi disciplinari. Il Docente dovrà in ogni caso avvisare il Dirigente Scolastico o un suo 

collaboratore su ogni comportamento scorretto o in violazione del regolamento d’Istituto. 

Particolare attenzione sarà rivolta all'assistenza degli studenti disabili. I collaboratori del Dirigente, 

i coadiutori e i collaboratori scolastici in caso ravvisino eventuali situazioni potenzialmente 

pericolose,  avviseranno prontamente il Dirigente scolastico.  

  

Accesso ai servizi igienici  

 

Chiunque acceda ai servizi igienici ha cura di lasciare il bagno in perfetto ordine. 

Chiunque noti che i bagni non sono  in ordine ha cura di segnalare subito il problema  ai 

collaboratori scolastici e questi provvederanno tempestivamente  a risolverlo come indicato dalle 

norme e dai regolamenti interni della scuola . 

Al fine di limitare assembramenti, l’accesso delle studentesse e degli studenti ai servizi igienici sarà  

consentito anche durante l’orario di lezione, previo permesso accordato dal docente, il quale è  

incaricato di valutare la sensatezza e la frequenza delle richieste, anche alla luce di un registro  

quotidiano delle uscite che i docenti predisporranno. I collaboratori scolastici assegnati ai corridoi 

o piani avranno cura di  monitorare la situazione  in prossimità dei bagni per evitare abusi dei 

permessi e perdite di tempo strumentali. 

Divieto di accesso degli studenti al parcheggio/cortile del plesso di Taormina durante la 

ricreazione 

Si rammenta al personale scolastico e agli studenti, che durante lo svolgimento della ricreazione è 

assolutamente vietato l’accesso al cortile della scuola per evidenti ed oggettive ragioni di sicurezza, 

in quanto in prossimità degli alberi, ma anche in diversi altri punti, l’asfalto appare disconnesso e 

deformato, ciò comportando un grave rischio circa la verificazione di infortuni. E’ espressamente 

vietato per gli studenti e i non aventi diritto – parcheggiare le proprie auto all’interno 

dell’istituzione scolastica. Con successiva circolare verranno date indicazioni sull’utilizzo del 

parcheggio.  

 

Disposizioni finali  

Occorre, inoltre, vigilare sulla sicurezza degli studenti richiamando all’osservanza delle procedure  

in caso di emergenza e facendo attenzione ad eventuali comportamenti che possano mettere  a 

rischio di incidenti, considerato che gli edifici della scuola presentano diverse disfunzioni  

sotto il profilo strutturale (scale, pigoli, etc). Si raccomanda al personale scolastico la rigida  

osservanza delle disposizioni della presente circolare, delle disposizioni specifiche sulla sicurezza 

già emanate e  del regolamento d’Istituto.  

 

 

 

 



Si invitano i docenti a dare lettura in classe delle disposizioni che riguardano gli studenti. I docenti  

segnaleranno tempestivamente al dirigente scolastico o i referenti della sicurezza eventuali  

criticità. I docenti avranno , inoltre cura di segnalare al Dirigente scolastico gli studenti che non 

rispettano le presenti disposizioni.   

Il Dirigente Scolastico  
Prof.ssa Maria Magaraci 

(Firma Digitale) 
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